ORGANISATION

— plan du jour
— 6 équipes de 4
— objectifs : respect de I’autre

évaluation
investissement
comportement

rassemblement
info regles de jeus
ressources matériel
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OBJECTIFS
DE L'ATELIER
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ressources

— exemples de re¢
— livres sur la re

matériel

— perforeuse + g

— colle
— spirale plastiqy
— spirale tire bol
— spirale métal
— agrafes

— trous

consignes

| ] reLIER & droite

aliu
iure

— 3 # spiraleuses +
— agrafeuse + agrafes

— colle + pinceau +
— papiers de format

types de reliure

chon

| ] uTiLiser les différe
|_] REALISER UN carpet
| ] cHorsIr sa reliure [[chacun une autre]

|1 PENSER a intégrer une couverture et

| ] RENSEIGNER la fi¢

res

3 sortes de spira

eaux/ficelle
cutter
14x14 cm + dog

nts supports mis

syntheése reliun

3 v
d’1 cm d’épaisseur minimale

cartonnés + films t

btre disposition

dos

e avec votre équipe

fan

sparents




d
DO

AVANTAGES INCONVENIENTS




y e

at de son rapport de stage
4, A3 INTERDITS]

e de mise en page
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ressources

[d'aprés le modeél
— cours TYPO et P

matériel
— typothéque

consignes

[ ] créer un nouveau
[] pARAMETRER les ma
[ ] béTerMINER UN cho
[ ] HaBILLER 3 pages

1% PAGE, SOMMAIRE,
[ ] sAuvEGARDER pour |
[ ]mpriMeR €n NB et

logiciel de mise en page

, les gouttiéres, les lignes forces, les folios dans le gabarit
rlignage, mode de compo, ...]
texte de substitution:

dation prof



OBJECTIFS
DE L'ATELIER

— DECRIRE Votre arrivée dans l'entreprise.
ou? quand? comment? a quelle heure? ...

— quelle attitude dois-je adopter le 1° jour?
pendant le stage?

— cocHer dans le livret de formation et rReporTER sur les lignes ci-dessous
les activités possibles dans VOTRE entreprise [p 10-11]

— RreMpLIR la fiche de renseignements avec ce que
vous savez déja de VOTRE entreprise d’accueil ?
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matériel
— 1 grande table

— anciens rapports

consignes
[ ] oBserver les anciens rapports

— bonnes idées a «mettre en boite»

— trucs a éviter
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mode opératoire
ressources

— livres
— organigrammes
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