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ORGANISATION

— plan du jour
— 6 équipes de 4
— objectifs : respect de l’autre

évaluation
investissement
comportement

rassemblement
info règles de jeus 
ressources matériel



atti
tude rap

port vecto
rielgrillemise en page

bettina muller_sophie ka
PCG_2011

ressources
— exemples de reliures
— livres sur la reliure

matériel
— 3 ≠ spiraleuses + 3 sortes de spirales
— agrafeuse + agrafes
— perforeuse + anneaux/ficelle
— colle + pinceau + cutter
— papiers de format 14 x 14 cm + dos cartonnés + films transparents

types de reliure
— colle
— spirale plastique 
— spirale tire bouchon
— spirale métal
— agrafes
— trous
— …

consignes
c utiliser les différents supports mis à votre disposition
c réaliser un carnet d’1 cm d’épaisseur minimale
c choisir sa reliure [chacun une autre]
c relier à droite
c penser à intégrer une couverture et un dos

c renseigner la fiche synthèse reliure avec votre équipe

o b j e c t i f s
de l’atelier
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colle

spirale classique

spirale tire bouchon

spirale métal

agrafes

autres trous

trous

avantages inconvénients 

synthèse 
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— livres sur le thème
— revues, journaux, plaquettes, …
— cours sur la grille

matériel
— papier calque
— papier blanc
— massicot
— règle de 30 cm
— crayon à papier
— calculette

consignes
c �choisir le format de son rapport de stage

[formats A5, A4, A3 interdits]
c dessiner sa grille de mise en page
c anticiper la reliure

mise en page
o b j e c t i f s 
de l’atelier
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ressources
— �démo création d’une grille dans le logiciel de mise en page  

[d’après le modèle du prof]
— cours TYPO et PAO

matériel
— typothèque

consignes
c créer un nouveau document
c �paramétrer les marges, les colonnes, les gouttières, les lignes forces, les folios dans le gabarit
c déterminer un choix TYPO [corps, interlignage, mode de compo, …]
c �habiller 3 pages minimum avec du texte de substitution : 

��1re page, sommaire, intro

c sauvegarder pour le contrôle de validation prof
c imprimer en NB et en vignettes

grille
o b j e c t i f s 
de l’atelier
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o b j e c t i f s 
de l’atelier

grille
mise en page

— �décrire votre arrivée dans l’entreprise. 
où ? quand ? comment ? à quelle heure ? …

— �quelle attitude dois-je adopter le 1er jour ?
pendant le stage?

— �cocher dans le livret de formation et reporter sur les lignes ci-dessous
les activités possibles dans VOTRE entreprise [p 10-11]

— �remplir la fiche de renseignements avec ce que 
vous savez déjà de VOTRE entreprise d’accueil ?
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de l’atelier

grille
mise en page

matériel
—  1 grande table
— anciens rapports

consignes
c observer les anciens rapports

synthèse 

— bonnes idées à « mettre en boîte »

— trucs à éviter
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mode opératoire

ressources

— livres
— organigrammes

CONTENU 2/2


